
 

ADVOCACIA-GERAL DA UNIÃO
PROCURADORIA-GERAL FEDERAL

Memorando Circular Eletrônico nº 019/2013/CGPG/PGF/AGU

Brasília,10 de outubro de 2013.

Aos  Procuradores-Chefes  e  Responsáveis  pelas  Procuradorias  Regionais  Federais,  Procuradorias
Federais nos Estados, Procuradorias Seccionais Federais, Escritórios de Representação e Procuradorias
Federais Especializadas ou não junto às Autarquias e Fundações,

Assunto:Divulga a 2ª edição do Manual de Procedimentos de Digitalização na AGU

1. Por meio da Portaria SGA nº 399, de 7 de outubro de 2013, publicada no Boletim de Serviço nº 40, de
7 de outubro de 2013, a Secretaria-Geral de Administração da Advocacia-Geral da União divulgou a 2ª
edição do Manual de Procedimentos de Digitalização na AGU, elaborado por sua Coordenação-Geral de
Gestão  da  Documentação  e  Informação  (CGDI),  com  o  objetivo  de  padronizar  o  processo  de
digitalização  de  documentos,  garantir  a  fidelidade  do  arquivo  digital  e  difundir  a  informação  com
celeridade.

2. O objetivo da nova edição foi o de adequar o Manual ao Sapiens, sistema informatizado de processo
eletrônico que será adotado pela Advocacia-Geral da União, especialmente em relação aos limites no
tamanho dos arquivos digitais a serem anexados. Importante destacar que, a partir da implantação do
Sapiens  nas  unidades  da  Procuradoria-Geral  Federal  a  atividade  de  digitalização  de  documentos
recebidos em meio  físico será  intensificada,  razão que aumenta  a importância  do conhecimento  dos
procedimentos especificados no Manual.

3. O Manual de Procedimentos de Digitalização na AGU está disponível na página da PGF n   intranet  , na
aba “Planejamento e Gestão/Gestão Documental”.

4. Solicitamos que os procuradores-chefes e responsáveis pelas procuradorias federais deem ampla 
divulgação ao presente MCE no âmbito das respectivas unidades e naquelas a si vinculadas. Dúvidas a 
respeito deverão ser encaminhadas para pgf.gestao@agu.gov.br.

Atenciosamente,

Coordenação-Geral de Planejamento e Gestão da Procuradoria-Geral Federal
Tel.: (61) 2026-8628
E-mail:pgf.gestao@agu.gov.br
Setor de Autarquias Sul (SAS), Quadra 03, Lote 5/6, Edf. Multi Brasil Corporate, 8º andar – Brasília/DF 
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